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 законами и нормативно-правовыми актами в сфере охраны труда; 

 Уставом РГИСИ; 

 настоящим Положением, а также приказами ректора и указаниями проректора по 

оперативно-производственной работе. 

 

II. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ 

 

На Службу БОТ возлагаются следующие задачи: 

2.1. Обеспечение комплексной безопасности РГИСИ от угроз социального, 
техногенного и природного характера. 

2.2. Обеспечение сохранности имущества РГИСИ, охраны жизни и здоровья 
сотрудников и обучающихся. 

2.3. Организация, планирование, координация мероприятий РГИСИ, направленных 
на сохранение жизни и здоровья сотрудников и обучающихся, на профилактику терроризма 
и предотвращение террористической деятельности; контроль и осуществление пожарной 
безопасности. 

2.4. Обучение умению реагировать в чрезвычайных ситуациях техногенного и 
природного характера. 

2.5. Приобретение и предоставление сотрудникам и обучающимся РГИСИ 
методических рекомендаций и наглядных пособий по безопасности жизнедеятельности. 

2.6. Ведение отчетной и договорной документации, направленной на осуществление 
и совершенствование комплексной безопасности РГИСИ. 

 

III. ОСНОВНЫЕ ФУНКЦИИ 

 

Служба БОТ, в соответствии с возложенными на нее задачами и в целях организации 

эффективной работы, осуществляет следующие функции: 

3.1. Контроль за своевременным и качественным обслуживанием средств и систем 

обеспечения пожарной безопасности, видеонаблюдения, систем контроля доступа в здания 

и на территорию РГИСИ. 

3.2. Контроль за обеспечением пропускного режима в РГИСИ: 

 оформление электронных пропусков; 

 организация учёта ввоза и вывоза материальных ценностей на территории 

РГИСИ. 

3.3. Контроль за соблюдением нормативно-правовых актов в области пожарной 

безопасности, охраны труда и антитеррористической защищенности. 

3.4. Организация и проведение инструктажей по пожарной профилактике и охране 

труда. 

3.5. Обучение руководителей структурных подразделений базовым знаниям в 

области нормативной-правовой документации по соблюдению требований  пожарной 

профилактики и основам безопасности жизнедеятельности. 

3.6. Проведение практических занятий и тренировок, направленных на усвоение 

правил поведения в случае ЧС. 
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3.7. Проведение агитационной работы среди сотрудников и обучающихся по 

вопросам противодействия терроризму и экстремизму, по вопросам соблюдения норм 

пожарной безопасности и правил безопасной жизнедеятельности. 

3.8. Проведение мероприятий по закупке нового оборудования для 

совершенствования систем комплексной безопасности. 

 

IV. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ 

 

Служба БОТ имеет право: 

4.1. Самостоятельно определять содержание и конкретные формы своей 

деятельности в соответствии с Уставом РГИСИ, приказами ректора, задачами и функциями, 

указанными в настоящем Положении. 

4.2. Вносить предложения по совершенствованию работы Службы БОТ, 

связанной с задачами, предусмотренными настоящим Положением. 

4.3. Запрашивать в подразделениях РГИСИ информацию и документы, 

необходимые для выполнения функций Службы БОТ. 

4.4. Привлекать необходимых специалистов структурных подразделений для 

решения задач Службы БОТ. 

4.5. Разрабатывать и согласовывать режим работы и должностные инструкции своих 

работников. 

4.6. Вести переписку по вопросам комплексной безопасности, а также иным 

вопросам, входящим в компетенцию Службы БОТ и не требующим согласования с 

ректором РГИСИ. 

 

Основные обязанности Службы безопасности и охраны труда: 

4.7. Обеспечение комплексной безопасности сотрудников и обучающихся 

РГИСИ, сохранение их жизни и здоровья. 

4.8. Предоставление в установленные сроки отчетов и других документов о 

результатах своей деятельности руководству РГИСИ и в вышестоящие контролирующие 

организации. 

4.9. Представление в установленном порядке интересов РГИСИ во 

взаимоотношениях с государственными контролирующими органами, а также иными 

организациями в области комплексной безопасности и охраны труда. 

4.10. Участие в работе комиссий, рабочих групп, присутствовие на совещаниях 

администрации РГИСИ при рассмотрении вопросов, касающихся деятельности Службы 

БОТ. 

4.11. Проверка в структурных подразделениях соблюдения правил пожарной и 

антитеррористической безопасности и охраны труда. 

4.12. Осуществление контроля за бережным отношением и использованием только 

в случае необходимости: оборудования систем оповещения для эвакуации людей при ЧС, 

первичных средств пожаротушения, систем контроля доступа в здания и на территорию 

РГИСИ. 

 

V. ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ С ДРУГИМИ ПОДРАЗДЕЛЕНИЯМИ 
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5.1. Служба БОТ в соответствии с поставленными задачами взаимодействует со 

всеми структурными подразделениями РГИСИ. 

5.2. Порядок взаимоотношений Службы БОТ с другими структурными 

подразделениями РГИСИ определяется графиком документооборота, ежегодно 

утверждаемым приказом ректора. 

 

VI. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ 
 

 6.1. На начальника Службы БОТ возлагается ответственность: 

 за ненадлежащее выполнение или невыполнение функций Службы БОТ, 

предусмотренных настоящим Положением; 

 за правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей 

деятельности, в пределах, определенных действующим административным и 

гражданским законодательством Российской Федерации; 

 за причинение материального ущерба, в пределах, определенных действующим 

трудовым и гражданским законодательством Российской Федерации. 

6.2. Ответственность сотрудников Службы БОТ устанавливается их должностными 

инструкциями. 

6.3. Все сотрудники Службы БОТ отвечают за сохранение информации, 

составляющей служебную и коммерческую тайну, а также сведений конфиденциального 

характера, касающихся работников РГИСИ. 

 

VII. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ. 

 

Изменения, дополнения и уточнения к настоящему Положению подготавливаются 

начальником Службы БОТ. Основанием для внесения соответствующих изменений в текст 

Положения является приказ ректора. 


